
有限公司有限公司有限公司有限公司設立登記應備文件設立登記應備文件設立登記應備文件設立登記應備文件 

 

項次 應備文件 注意事項 

1 預查公司名稱三至五個 預查費用 300元 

2 公司登記營業項目  

3 公司及負責人大小章 可代刻 

4 所有股東身份證正反面影本一份 

法人股東證明文件影本一份 

外國個人股東附護照親簽影本 

外國文件需附中譯本 

5 公司章程 可代擬 

6 股東同意書正本 所有股東須親自簽名 

7 董事願任同意書正本 法人股東指派代表人需附指派書 

8 公司銀行存摺或存款證明一份 無最低資本額規定 

9 委託會計師簽證之委託書 公司資本額需會計師簽證 

10 建物所有權狀或謄本一份 得以房屋稅單代替 

11 建物所有權人同意書一份(得以租賃契約代替) 租約需以公司名義簽訂 

12 特許行業許可業務證明文件影本一份 特許行業者應附 

13 委託書一份 親自辦理者免附  

14 登記費(資本總額四千分之一，至少 1,000元) 委託代辦及簽證費用另計 

 

  



股份有限公司股份有限公司股份有限公司股份有限公司設立登記應備文件設立登記應備文件設立登記應備文件設立登記應備文件 

 

項次 應備文件 注意事項 

1 預查公司名稱三至五個 預查費用 300元 

2 公司登記營業項目  

3 公司及負責人大小章 可代刻 

4 所有發起人身份證正反面影本一份 

法人股東證明文件影本一份 

外國個人股東附護照親簽影本 

外國文件需附中譯本 

5 公司章程 可代擬 

6 發起人會議記錄影本  

7 董事會議記錄及簽到簿影本 董事須親自簽名 

8 董監事願任同意書正本 至少三董一監,須親自簽名 

9 董事長願任同意書正本 董事長須加填此份同意書 

10 所有董監事身份證明文件影本 法人股東當選董監事須附指派書 

11 公司銀行存摺或存款證明一份 無最低資本額規定 

12 委託會計師簽證之委託書 公司資本額需會計師簽證 

13 建物所有權狀或謄本一份 得以房屋稅單代替 

14 建物所有權人同意書一份(得以租賃契約代替) 租約需以公司名義簽訂 

15 特許行業許可業務證明文件影本一份 特許行業者應附 

16 委託書一份 親自辦理者免附  

17 登記費(資本總額四千分之一，至少 1,000元) 委託代辦及簽證費用另計 

 


